WiB-Projekt E  $%&

WiB-Informationsbrosch¢,re

Was ist das WiB-Projekt?

Das WiB-Projekt der $%& hat sich das Ziel gesetzt, g¢nstige Arbeitsunterlagen
f¢r die H®heren Schulen sterreichs zu entwickeln. Der Schwerpunkt liegt dabei
auf Angewandter Informatik und Kommunikations- und Mediendesign.

Die ersten B&nde werden Anfang 2005 ausgeliefert, bis 2008 werden mehr als 30
Arbeitsunterlagen verf¢ gbar sein.

Wofr steht WiB?

WiB steht f¢r Wissen in Beispielen. Dahinter steht der Grundgedanke, dass das Er-
lernen von Programmen am Computer von Anfang an anhand konkreter Beispiele
erfolgen sollte. Es gibt keine langatmigen theoretischen Einf;hrungen, es werden
Strategien vermittelt, die auch bei der t2glichen Arbeit umgesetzt werden k°nnen.

Wie erfolgt die Vermittlung des Lehrstoffs?

Moderne Erkenntnisse in der Lerntheorie haben den Aufbau der WiB-Bildungsreihe
bestimmt:

A Das Wissen wird nicht linear vermittelt, sondern in Form einer Spirale. Dies be-
deutet, dass Sie nicht stundenlang mit einem Thema konfrontiert werden, welches
bis ins kleinste Detail zerlegt wird, sondern dass Ihre Kenntnisse stufenweise
vergreCert werden.

A Beim idealen Lernen ergibt sich jede neue Fragestellung aus der vorhergegan-
genen 6 Wissen ist nur dann interessant, wenn man es zum gegenw?artigen Zeit-
punkt auch tats®chlich erwerben m©chte.

A Das Ziel ist nicht die I¢.ckenlose Kenntnis aller Men¢ punkte, die ein Programm
bietet, sondern der Einsatz der wichtigsten Funktionen anhand von Beispielen
aus der Praxis.

Wie sind die WiB-B¢,cher aufgebaut?

Alle B2nde der WiB-Bildungsreihe haben einen zweispaltigen Aufbau. In der breiten
Hauptspalte wird grundlegendes Wissen vermittelt, es werden Arbeitsabl®ufe zu den
jeweiligen Problemstellungen gezeigt, sowie die wesentlichsten Erkl2rungen dazu
gegeben.

In der schmalen Spalte finden Sie Anmerkungen, detaillierte Beschreibungen we-
sentlicher Begriffe aus der Computerwelt, sowie zus2tzliches Wissen zum aktuellen
Thema. Nicht auf alles kann aus Platzgr¢ nden detailliert eingegangen werden; einige
Hinweise sind als weiterf; hrende Information f¢ r interessierte Sche ler gedacht.

Was bedeutet  Ph&?

Die $%& & Arbeitsgemeinschaft f;r Didaktik, Informatik und Mikroelektronik
0 hat es sich unter anderem zur Aufgabe gemacht, Arbeitsunterlagen f¢sr den Ein-
satz an H®heren Schulen zu entwickeln. Eine Zusammenstellung aller verf; gbaren
B2nde finden Sie Internet. Einige B@nde k®nnen auch als Fachb¢.cher im Rahmen
der Schulbuchaktion bestellt werden.

Auch die meisten WiB-B2nde werden in den n2chsten Jahren aller Voraussicht nach
Jber die Schulbuchaktion erh2ltlich sein. Weitere Informationen dar¢ ber erhalten
Sie bei der $%& in Wien.

Wie finden Sie die  $%& im Internet?

Aktuelle Informationen ¢ber die Arbeit der $%& finden Sie im Internet unter
http://www.adim.at. Alle  $%&-Autoren und Mitarbeiter erreichen Sie unter den
E-Mail-Adressen in der Form vorname.familienname@adim.at. Bestellungen senden
Sie an adim@adim.at. Neues von der $%& finden Sie auch in der Zeitschrift
aPC NEWS educ@tiono.
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ll Hinweis

Der eigentliche Startschuss f¢ r
das WiB-Projekt erfolgte im
Jahr 2002, als an der Hheren
Bundeslehranstalt fsr wirt-
schaftliche Berufe in Leoben
der neue Aushildungszweig
aKommunikations- und Me-
diendesigno ins Leben gerufen
wurde.

Da f;r die vielf2Itigen Lehrin-
halte praktisch keine Schulby -
cher verf; gbar waren, begann
Mag. Karl Habenicht, der
bereits seit vielen Jahren im
Bereich CAD, Informatik und
Mathematik f¢r die  $h&
als Schulbuchautor t2tig war,
mit dem Erstellen praxisge-
rechter Arbeitsunterlagen.

Nach einer sehr arbeitsinten-
siven Testphase wurde Ende
2004 beschlossen, WiB-B2nde
ganz gezielt f; r bestimmte The-
mengebiete wie aGrundlagen
der Bildbearbeitung mit Adobe
Photoshopo oder dErstellen
von Websites mit Macromedia
Dreamweavero herzustellen.

Dadurch besteht f;r interes-
sierte Lehrer die MCglichkeit,
sich die Unterlagen fir den
Unterricht ihren Vorstellungen
gem?aC zusammenzustellen.

li Erkenntnis

Die betriebliche Praxis hat ge-
zeigt, dass Anwender von EDV-
Programmen 80% der Zeit
mit nur 20% der Funktionen
der Software arbeiten.

Das Vorstellen aller Meng -
punkte eines Programms, wie
es in vielen B¢chern erfolgt,
erscheint aus diesem Ge-
sichtspunkt ziemlich sinnlos.

AuCerdem ist es weitaus moti-
vierender konkrete Aufgaben-
stellungen zu bew@ltigen, als
mit Funktionen zu experimen-
tieren, deren Einsatzm®glich-
keiten man nicht kennt.
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u Beachte

In die Entwicklung ausbil-
dungsgerechter Unterlagen
wie in das vorliegende Buch
aus der WiB-Bildungsreihe
flieCen hunderte Stunden
intensiver Arbeit.

Unbefugtes Kopieren ist nicht
nur Diebstahl geistigen Eigen-
tums, sondern ausgesprochen
unfair gegen¢ ber all jenen, die
sich um die kostenggnstige
Herstellung von Arbeitshg -
chern bem¢hen.

Im A 42 des Urheberrechts-
gesetzes wird ausdr¢cklich
darauf hingewiesen, dass aus
B¢chern, die fir den Unter-
richtsgebrauch bestimmt sind,
auch auszugsweise keine Ver-
vielfaltigungsst¢ cke hergestellt
werden dg rfen.

Auch teilweises Kopieren der
Inhalte dieser Unterlagen ist
daher nur mit ausdr¢cklicher
Genehmigung des Autors ge-
stattet.

Karl Habenicht
Autor mehrerer Schulb¢.cher
aus dem Bereich Informatik/

Mediendesign/CAD
Kontakt per E-Mail:
karl.habenicht@adim.at

Tel. und Fax: (03862) 528 52

$%& Wien:

Gatterburggasse 7
A-1190 Wien

Tel.: 01-369 88 58-88
Fax: 01-369 88 58-85
E-Mail: adim@adim.at
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Wie werden die WiB-B&nde hergestellt?

Alle WiB-B¢ cher werden direkt vom Autor in seiner eigenen Hausdruckerei gefer-
tigt. Dadurch ist einerseits eine hohe, gleichbleibende Druckqualit®t gew2hrleistet,
andererseits k°nnen die Herstellungskosten auf sehr niedrigem Niveau gehalten
werden.

Wo und wie k°nnen Sie WiB-B¢cher bestellen?

Um die Kosten niedrig zu halten, k®nnen alle WiB-B2nde nur direkt beim Autor oder
bei der $%&, nicht aber ¢ber den Buchhandel, bestellt werden. Da das WiB-Pro-
jekt erst im Jahr 2005 gestartet wird, k°nnen Sie die WiB-B2nde derzeit nicht ¢ ber
Schulbuchgutscheine, sondern nur als Unterrichtsmittel eigener Wahl oder ¢ ber eine
anormaled Bestellung beziehen.

Bei einer Bestellung als Unterrichtsmittel eigener Wahl erfolgt die Lieferung ¢ ber die

$%& Data GmbH. Die Rechnungen f¢ r diese Lieferungen sind bei den Finanzlan-
desdirektionen zur Bezahlung einzureichen. Bitte schreiben Sie auf Ihre Bestellungen
den Vermerk aWird bei der Finanzlandesdirektion eingereichto. Kontaktieren Sie daf¢ r
die $% Wien per Fax oder ¢ ber die Internet-Adresse www.adim.at.

GeweChnliche Bestellungen erfolgen direkt beim Autor ¢ ber Fax oder E-Mail.

Wie erhalten Sie die erforderlichen Arbeitsdateien zu einem WiB-Band?

Zu jedem WiB-Band sind alle f¢ r die Arbeit notwendigen Dateien wie Fotos, Grafiken,
Sounds etc. und alle § bungsbeispiele, zum Teil in mehreren Bearbeitungsstufen, bei
der $%& erh?ltlich.

Wenn Sie ¢ ber einen schnellen Internet-Anschluss verf¢ gen, k®nnen Sie die kompri-
mierten § bungsdateien direkt von der $%&-Website downloaden. In Ausnahme-
fallen k°nnen Sie die Dateien auch als Daten-CD direkt beim Autor beziehen.

1 ber den Autor

Karl Habenicht wurde am 12.04.1956 in Bruck/Mur geboren. Nach Abschluss des
BRG Bruck/Mur studierte er in Graz Mathematik und Darstellende Geometrie. Seit
1987 besch@ftigt er sich intensiv mit fast allen Gebieten der Informatik.

Von 1980 bis 2002 hat er an der HTL Leoben unterrichtet, zus®tzlich war er als Lehr-
beauftragter am WIFI Steiermark, beim LFI Steiermark und am DVN-Schulungscenter
tatig. Seit 2002 unterrichtet er an der HBLA Leoben, haupts®chlich im Ausbildungs-
zweig Kommunikations- und Mediendesign.

Seit vielen Jahren ist eines seiner besonderen Anliegen das Erstellen praxisgerech-
ter Arbeitsb¢cher for den Unterricht. Im Rahmen der WiB-Bildungsreihe werden
in den n2chsten Jahren mehr als 30 Arbeitsunterlagen und B¢ cher bei der $h&
erscheinen.

Verbesserungsvorschl@ge

Alle Bande der WiB-Bildungsreihe der $%& entstehen direkt f¢r den Unterricht
in den Gegenst®nden aKommunikations- und Mediendesignd bzw. aAngewandte
Informatikd an der HBLA Leoben. Immer wieder werden durch Sch¢ler wertvolle
Anregungen geliefert, besonders im Bereich der Didaktik.

Auch in Zukunft ist der Autor f¢ r alle Verbesserungsvorschl2ge dankbar. Sollten Fehler
0 sowohl inhaltlicher als auch sprachlicher Natur 8 gefunden werden, wird ersucht,
dies dem Autor bzw. der $%& mitzuteilen, damit sie bei zuk¢nftigen Auflagen
dieses Bandes vermieden werden.

Besonderes Augenmerk wurde auf die Auswahl der Beispiele gelegt, auf ihren Schwie-
rigkeitsgrad und die Einsetzbarkeit im Unterricht. F¢r Anregungen und R¢,ckmeldun-
gen in diesem Bereich w@re der Autor sehr dankbar.er Autor wird versuchen, die Bnde
der WiB-Bildungsreihe laufend zu aktualisieren und bei Bedarf an neue Software-
Versionen anzupassen, auCerdem wird die Reihe st2ndig erweitert. Auf der Homepage
der P& Wien k°nnen Sie sich ¢ ber den neuesten Stand informieren.
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Welche WiB-B2nde werden in den n2chsten Jahren verf; gbar sein?

Da sich das gesamte WiB-Projekt derzeit im Entwicklungsstadium befindet, ist die An-
gabe exakter Erscheinungstermine etwas schwierig. Der folgenden Tabelle k®nnen Sie
die derzeit geplanten B2nde und ihre voraussichtliche Verf¢ gbarkeit entnehmen.

Titel Verfi gbarkeit

Grundlagen der Textverarbeitung mit MS Word Februar 2005
September 2005
September 2005
Februar 2006
Februar 2005
Februar 2005
September 2006
Februar 2006
September 2005
Februar 2006
Februar 2006
September 2006

Fortgeschrittene Textverarbeitung mit MS Word

Grundlagen der Tabellenkalkulation mit MS Excel
Fortgeschrittene Tabellenkalkulation mit MS Excel
Grundlagen der Datenverarbeitung mit MS Access
Fortgeschrittene Datenverarbeitung mit MS Access
Weiterfihrende Datenverarbeitung mit MS Access
Grundlagen der Prasentation mit MS Powerpoint
Grundlagen eines Betriebssystems mit MS Windows
Grundlagenwissen ¢ ber Netzwerke
Grundlagenwissen ¢ ber das Internet
Programmierung in VBA mit MS Office

Grundlagen der Programmierung mit Visual Basic .NET

Februar 2005

Fortgeschrittene Programmierung mit Visual Basic .NET

September 2005

Grundlagen der Programmierung mit Visual C+-+.NET

Februar 2006

Fortgeschrittene Programmierung mit Visual C+-+.NET

Februar 2007

Februar 2005
Februar 2005
September 2005
Februar 2007
September 2005
Februar 2005
Februar 2005
Februar 2006
September 2005

Grundlagen von Webdesign und HTML

Fortgeschrittenes HTML und CSS

Dynamische Webseiten mit JavaScript

Grundlagen der Webprogrammierung mit PHP

Die digitale Fotografie

Grundlagen der Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop
Fortgeschrittene Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop
Text- und Grafikdesign mit Adobe Indesign

Erstellen von Websites mit Macromedia Dreamweaver MX

Informationsbrosch¢re & Musterseiten

l_>_ Hinweis

Ein ganz wichtiges Ziel der
WiB-Bildungsreihe, sowie ge-
nerell aller ~ $%&-B2nde
ist es, mCglichst viel Wissen
zu einem m@glichst g¢ nstigen
Preis anzubieten.

Aus diesem Grund wird Farb-
druck nur dort eingesetzt, wo
es wirklich sinnvoll erscheint,
wie zum Beispiel bei der Ver-
arbeitung von Fotos.

& Beachte

Das Schreiben von Schulbg -
chern fir den Bereich Infor-
matik/Mediendesign ist mit
einigen Problemen verbunden.

Da die Hersteller teilweise in
ganz kurzen Abst2nden neue
Versionen ihrer Software auf
den Markt bringen, kann es
vorkommen, dass w2hrend
der Arbeit an einer Arbeits-
unterlage diese schon wieder
¢berholt ist.

Der Autor ersucht daher um
Verst®ndnis, wenn es bei den
Erscheinungsterminen f;r ei-
nige WiB-B2nde zu kleineren
Abweichungen kommen kann.

I X Tipp

Februar 2006
Februar 2007

Erstellen von Animationen mit Macromedia Flash MX

Erstellen von Vektorgrafiken mit Macromedia Freehand MX

Zus?tzlich sind WiB-B2nde ¢ ber die digitale Audio- bzw. Videobearbeitung geplant,
¢ ber 3D-Design und vieles mehr. Auf der Webseite der  $%& Wien k°®nnen Sie sich
st2ndig ¢ ber den neuesten Stand informieren.

Was werden die WiB-B2nde kosten?

Die Preise f¢ r die WiB-Arbeitsunterlagen werden so knapp wie nur meglich kalkuliert.
Dazu geh®ren eine kosteng¢ nstige Herstellung, der Verzicht auf Farbe, wo es nicht
unbedingt erforderlich ist und eine Optimierung der Vertriebswege. Zus2tzlich wird
st2ndig nach Sponsoren gesucht, die Werbeeinschaltungen auf den Umschlagseiten
platzieren wollen.

Dennoch lassen sich viele zus®tzliche Kosten wie Bank- und Postgeb¢ hren, Abga-
ben und Steuern leider nicht vermeiden. Damit ein 56-seitiger WiB-Band um 4 6,40
angeboten werden kann, sind viele unbezahlte Arbeitsstunden zu leisten. Dem Au-
tor der B¢ cher verbleiben pro Band gerade einmal 80 Cent, die nat¢rlich noch voll
versteuert werden m¢ssen. Diese Zeilen sind vor allem an jene gerichtet, die ganze
Schulb¢,cher oder Seiten daraus kopieren, was ausgesprochen unfair ist.
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Der Versandkostenbeitrag fer
eine Lieferung betr2gt 3,50
Euro, die tats®chlichen Kosten
sind aber um einiges greCer.
Ab einem Bestellwert von 100
Euro entfallt der Versandkos-
tenbeitrag. Bitte versuchen
Sie daher, nach M°®glichkeit
mehrere B2nde auf einmal zu
bestellen.

AuCerdem gibt es f;r je 20 voll
bezahlte B2nde ein Freiexem-
plar Ihrer Wahl.

Da die Preise fir die WiB-
B2nde sehr knapp kalkuliert
werden, ist eine Abgabe von
Lehrerhandexemplaren bei Be-
stellungen unter 20 St¢.ck nur
in Ausnahmef&llen m®glich.
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Li Inhalt von Band 201:
Ziele "Grundlagen der Textverarbeitung mit MS Word"
Im WiB-Band 201 werden wir 1 Einfache Texte mit dem Computer
unter anderem: . . .
) 2 Verschieben, Kopieren und Einfs,gen von Text
A uns mit dem Erstellen bzw. 3 Textbearbeitung und Formatierung
gggcﬁgﬁfg":#r von Texten 4 Das Einf¢,gen und die Eigenschaften einer Grafik
i : . 5 Das Erstellen eines Gesch®ftsbriefs
A Gestaltungsm®glichkei- )
ten f;r Textdokumente 6 Rechtschreibpr¢ fung, AutoKorrektur und Thesaurus
kennenlernen 7 Die Verwendung von Textbausteinen und Dokumentvorlagen
A das Verschieben, Kopie- 8 Das Arbeiten mit Tabulatoren
ren und Einf¢gen von 9 Einfache Tabellen in Word

Textstellen ¢ben

A Grafiken, Fotos und an-
dere Dateien in ein Text-
dokument einf¢gen

A die Rechtschreibprfung,
die AutoKorrekturundden  INhaAIt von Band 202:

~ Thesaurus kennenlemen  "Fortgeschrittene Textverarbeitung mit MS Word" (September 2005)

A mit Textbausteinen und
Vorlagen arbeiten

A uns mit Tabulatoren und
einfachen Tabellen aus-

10 Das Erstellen umfangreicherer Dokumente
11 Einfache Serienbriefe
12 Aufgaben

1 Das Arbeiten mit Tabellen
2 Das Zusammenspiel mit Excel
3 Ansichten eines Dokuments

einandersetzen 4 Formatvorlagen
A sehen, wie man umfangrei- 5 Makros
chere Dokumente anlegt 6 Benutzeranpassungen
\t/);rv\vl\./eﬁ(;zft_ und FuCzeilen 7 Das Erstellen einer Dokumentvorlage
o o 8 Serienbriefe
A einfache Serienbriefe er-
sl 9 Felder und Formulare
10 Referenz
11 Zentral -und Filialdokumente
l_/ Ziele 12 Aufgaben
L”QtZY'aBnE;”eﬁozweme” """ \Weitere Bande zum Thema "MS Office":

A uns mit dem Anlegenvon  Band 203: Grundlagen der Tabellenkalkulation mit Excel (September 2005)
Tabellen beschaftigen

A lernen, wie immer wieder-
kehrende Vorg2nge durch
Makros automatisiert wer-
den k®nnen

A benutzerspezifische An-  Band 207: Grundlagen der Pr@sentation mit PowerPoint (Februar 2006)
passungen durchfghren

Die Oberfl2che von Excel 8 Eingabe und Verarbeitung von Daten 6 Das Rechnen
mit Excel 8 Das Formatieren einer Tabelle 6 Seitenansicht und Druck 8 Mehrere
Tabellenbl@tter 6 Relativer und absoluter Bezug 6 Spezielle Funktionen & Dia-
gramme & Das Erstellen von Listen & Praktische § bungsbeispiele.

Der Autolnhalt-Assistent d Ansichten und Gliederung 6 Texte und Grafiken 6 Pra-

A das Seitenlayout fr um- sentationsvorlagen 8 Die Bildschirmpr@sentation 8 Animationen 8 Ausdruck von
fangreiche Dokumente Folien 6 Masterfolien & Film und Sound.
anlegen

A die Vorteile der Verwen-  Weitere B&nde zum Thema "MS Windows":

dung von Format- und . . -
Dokumentvorlagen ken-  Band 208: Grundlagen eines Betriebssystems mit Windows (September 2005)

) nenlernen Grundlagenwissen 8 Der Desktop von Windows & Das Arbeiten mit Fenstern

A Zentral- und Filialdoku- 0 Der Aufbau des Computers 8 Aufgaben eines Betriebssystems d Dateien und
mente mit FuCnoten und Ordner 0 Das Arbeiten mit dem Explorer d Die Gestaltung der Windows-Oberfl2-
Inhaltsverzeichnissen er- che 0 Hilfe und Support 8 Die Systemsteuerung von Windows 8 Verkn¢ pfungen
stellen. 0 Systemprogramme & Taskmanager.
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Beispiel dTerminlisteo:

In diesem Beispiel werden wir eine Liste mit Terminen f¢ r ein Fest zusammenstellen.
Dabei werden wir sehen, wie man eine Tabelle erweitert, sortiert und f;r das Web
speichern kann.

Arbeitsschritte:

Grundlagen

Beim Sortieren einer Tabelle
vergleicht der Computer die
Eintr2ge einer Spalte zei-
chenweise und bringt Texte,

J§ Legen Sie ein neues Dokument an und speichern Sie es unter dem Namen Ter- e a6 T B e BErEn
MINLISTE in Threm Arbeitsordner. die alphabetisch, nummerisch

Kk W&hlen Sie im Men¢, Tabelle & Einf;gen = Tabelle... und legen Sie die Spalten-  hzw. chronologisch richtige
anzahl mit 3, die Zeilenanzahl mit 6 fest. Reihenfolge.

I Markieren Sie die gesamte erste Zeile, indem Sie links auCen in die Markie- Dabei sind nat;rlich alle Spal-
rungsspalte klicken. W2hlen Sie danach im Meng¢, Tabelle 8 Zellen verbinden. ten von der Sortierung be-
Aus den drei Zellen der ersten Zeile ist eine groCe Zelle geworden, in die Sie  troffen.

Termine fir das Stadtfest 2004 schreiben. i
. In Word stehen Ihnen drei
m Den Rest der Tabelle f¢ llen Sie folgendermaCen aus: Sortierschlgssel zur Verfi-
gung:
Termine fiir das Stadtfest 2004
Uhrzeit Event Ort S B
09:30 Eroffnung durch den Hauptplatz e T
Biirgermeister = Ahmj i :‘v  dostmgend
10:00 Auftritt des Stadtorchesters Murinsel g
12:30 Festrede von Herrn Dr. Franz | Hauptplatz ut [ S
chht]g 3. Sortierschitissel —
14:00 Blasmusik und Tanz Mittergasse —

N Wir wollen nun annehmen, dass pl°tzlich zwei weitere Termine dazukommen, — 7 -

f¢r die in unserer Tabelle derzeit kein Platz ist.
Setzen Sie den Cursor in die letzte Zeile und w2hlen Sie aus dem Men¢, Tabelle s edEuiE dhes S
d Zeilen oberhalb. Danach f¢,gen Sie eine weitere Zeile unterhalb ein und f¢ llen S umfangrei,cheren el
die neuen Zeilen entsprechend der folgenden Abbildung: festlegen konnen, dass zu-
n2chst nach einer ersten Spal-
Termine fiir das Stadtfest 2004 te sortiert werden soll, wenn
Uhrzeit Event Ort dort gleiche Eintrage vorliegen,
09:30 Eréffnung durch den Hauptplatz nach einer zweiten
Biirgermeister '
10:00 Auftritt des Stadtorchesters Murinsel Wenn es also in einer Na-
12:30 Festrede von Herrn Dr. Franz | Hauptplatz mensliste zwei M&nner mit
Wichtig dem Namen Fuchs gibt, k°n-
13:00 Erdéffnung der Ausstellung Stadtsaal nen Sie vorrangig nach den
“Mystik des Mittelalters” ‘ Familiennamen sortieren und
14:00 Blasmusik und Tanz Mittergasse zweitrangig nach Vornamen.
17:30 Abendkonzert der Band Murinsel
“Freestyle” Falls es zwei Herren mit Na-
men Fuchs Peter geben sollte,
. o
o Undschon kommen die n®chsten nderungen auf uns zu: Die Ausstellung aMys- e i

tik des Mittelalterso wird schon am Vormittag um 10:30 er®ffnet, daf¢ r findet die
Festrede erst um 15:00 Uhr statt.

Das ndern der Uhrzeiten ist zwar kein Problemyaber nun stimmt die Reihenfolge
der Tabelleneintr2ge nicht mehr. Nun, wozu gibt'es eine Sortierfunktion?
Markieren Sie die eigentliche Tabelle”(ohne j berschrift), also von der zweiten
bis zur letzten Zeile.

Wahlen Sie danach im Men¢, Tabelles®d Sortieren und aktivieren Sie in der Dia-
logbox das Kentrollfeld dListe enth2It § berschrifteno.

Der erste Sortierschl¢ ssel'sollte nun die Uhrzeit vom Typ Datum sein. Da wir keine
gleichen Termine haben, brauchen wir keinen zweiten Sortierschl¢ ssel. Anklicken
von OK bringt die Daten in unserer Tabelle in die richtige Reihenfolge.

P Speichern Sie das Zwischenresultat unter dem Namen TERMINLISTE.

E Karl Habenicht, Wissen in Beispielen 2005, alle Rechte vorbehalten

einen dritten Sortierschl¢ssel
anzugeben & beispielsweise
das Geburtsdatum.

Den Typ der Daten erkennt
Word im Normalfall auto-
matisch. (Sofern Sie Zeiten
im richtigen Format hhzmm
eingeben!)

Wichtig ist, dass Sie das Feld
aListe enth@lt § berschrif-
tena richtig aktivieren & sonst
erhalten Sie ein dDurchein-
ander!o
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I | Querverweis

Was sind Webseiten?

Webseiten werden fir das
WWW ¢ das World Wide
Web, einem Bestandteil des
Internet @ erstellt.

Sie werden in einer eigenen
Sprache geschrieben, die als
HTML (HyperText Markup
Language) bezeichnet wird.

Zum Betrachten der Websei-
ten braucht man ein eigenes
Programm, den sogenannten
Browser.

Von Microsoft wird mit dem
Internet Explorer der welt-
weit am meisten verwendete
Internet-Browser gratis zur
Verfigung gestellt.

Wer sich mit der relativ kompli-
zierten Seitenbeschreibungs-
sprache HTML nicht ausein-
andersetzen mCchte, kann mit
Webeditoren wie MS Front-
page oder Macromedia
Dreamweaver auch ohne
HTML-Kenntnisse perfekte
Webseiten erzeugen.

Wie unser Beispiel gezeigt hat,
erlaubt auch Word das Erstel-
len einfacher Webseiten.

Wahlt man im Men¢, Datei die
Funktion Speichern unter...,
kann man in der Dialogbox
als Dateityp die Webseite
w2hlen.

Danach wird von Word das
Dokument automatisch in
HTML-Code ¢ bersetzt.

Wenn Sie im Explorer einen
Doppelklick auf die entspre-
chende Datei durchf;hren,
wird nicht mehr Word ge®ffnet,
sondern der Internet Explo-
rer und Sie sehen die Tabelle
als Webseite.

Neben der Webseite stehen
in Word noch viele weitere
Dateitypen zum Speichern zur
Verfégung. Recht verbreitet
ist das Rich Text Format,
das auch andere Computer-
systeme lesen k°nnen.

6
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Wie gestalten wir die Terminliste?

Gehen wir nun daran, unserer Liste ein ansprechendes Format zu verleihen:

3

Kk

Markieren Sie die gesamte Tabelle und w2hlen Sie im Men¢, Tabelle 8 AutoFor-
mat f¢r Tabellen.... Da wir unsere Tabelle auch f¢ir das Web verwenden wollen,
nehmen wir das Format Tabelle Web 3 und best&tigen durch OK.

Lassen Sie die Tabelle markiert und legen Sie als Schriftart Tahoma, 12 Punkt
fest.

Markieren Sie danach nur die erste Zeile und vergreCern Sie die § berschrift auf
24 Punkt. AuCerdem werden wir sie zentrieren und invers darstellen d das heiCt
in weiCer Schrift auf schwarzem Hintergrund.

Klicken Sie also auf das Zentriersym-

. R Rahmen und Schattierung
bol in der Format-Symbolleiste. =
Wahlen Sie danach im Men¢, Format | #sfien S— et
d Zeichen und legen Sie weiC als I ]
Schriftfarbe f o o
chriftfarbe fest. I ~ p—
. EEEEEEEE [ e ———
F¢r den schwarzen Hintergrund =F."==I!F=l! ————
klicken Sie auf Format & Rahmen CECECEE |
und Schattierung und wechseln auf =TT T T wseersen. |
die Registerkarte Schattierung. e N
R . [ Transparent - koot
Dort w2hlen Sie im Bereich Ausf; llen ] [zele El
die schwarze Farbe. El
AIS nachstes mcssen Wir die Spal_ SY[ﬂhD"E\StEEHZE\gEHl Horizontale Linie. .. ‘ Abbrechen

tenbreiten anpassen.

Bewegen Sie die Maus zwischen die erste und zweite Spalte bis das Doppelpfeil-
Symbol erscheint und verkleinern Sie die Breite der atsten Spalte auf ungef2hr
2 cm. VergreCern Sie danach die Breite der zwe#ci, Sp. lte so, dass alle Eintr2ge
in eine Zeile passen.

Im n2chsten Schritt vergreCern Siesgher' abei " [abelleneigenschaften... die
Zeilenh®he auf 1 cm, die H®he de : eretan 2 e sollte 1,5 cm betragen.

Danach m¢ssen Sier ie 7 2llau richtieig vertikal zentrieren, damit die Eintrage
nicht am oberan Zell :i rar. ! akl->eno.

Markieren Sie nuchidie zwelte Zeile und spendieren Sie ihr einen hellgrauen
Hintergrund uri ! eni 2 fette Schrift. Wenn Sie alles richtig gemacht haben, sollte
Ihre Tabelle nun'die folgende Gestalt haben:

Termine fur das Stadtfest 2004

Uhrzeit | Event Oort

09:30 Eroffnung durch den Blirgermeister Hauptplatz
10:00 Auftritt des Stadtorchesters Murinsel
10:30 Eroffnung der Ausstellung “Mystik des Mittelalters” Stadtsaal
14:00 Blasmusik und Tanz Mittergasse
15:00 Festrede von Herrn Dr. Franz Wichtig Hauptplatz
17:30 Abendkonzert der Band "Freestyle” Murinsel

P Als Letztes werden wir die Tabelle als —Webseite speichern. W2hlen Sie dazu

Datei & Speichern unter... und legen Sie als Dateityp Webseite fest.
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Inhalt von Band 205:

"Grundlagen der Datenverarbeitung mit MS Access"

1 Einf¢hrung in MS Access

2 Das Verwenden einer Datenbank-Vorlage
3 Das manuelle Erzeugen einer Datenbank
4 nderungen an einer Tabelle

5 Sortieren und Filtern von Datens®tzen

6 Abfragen

7 Formulare

8 Berichte

9 Datenimport und -export

10 ; bungsbeispiele

11 Aufgaben

Inhalt von Band 206:

"Fortgeschrittene Datenverarbeitung mit MS Access" A

1 Die Planung einer Datenbank

2 Das Grundkonzept einer Datenbank
3 Beziehungen zwischen Tabellen

4 Auswahlabfragen

5 Spezielle Abfragetypen

6 Formulare

7 Die Ausgabe der Daten

8 Aufgaben

E Karl Habenicht, Wissen in Beispielen 2005, alle Rechte vorbehalten
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“ Ziele

Im WiB-Band 205 werden wir
unter anderem:

A uns mit den wichtigsten
Begriffen einer Datenbank
vertraut machen

A die grundlegenden Ob-
jekte einer Datenbank
kennenlernen

A erfahren, wie man eine
Datenbank anlegen kann

A uns mit Tabellen und For-
mularen besch&ftigen

A nderungen an Tabellen
durchfghren

Datens2tze sortieren und
filtern

A eine Beziehung zwischen
zwei Tabellen herstellen

A einfache Abfragen durch-
f¢hren

A Berichte erzeugen und
nachbearbeiten.

“ Ziele

Im WiB-Band 206 werden wir
unter anderem:

A uns mit den wesentlichen
Fragestellungen beim Pla-
nen einer Datenbank aus-
einandersetzen

A daseffiziente Anlegen von
Tabellen wiederholen

A Komplexe Beziehungen
zwischen Tabellen her-
stellen

A uns mit einfachen sowie
erweiterten Abfragetech-
niken auseinandersetzen

A komplexe Berechnungen
und Funktionen in Abfra-
gen einsetzen

A benutzerspezifisch ange-
passte Formulare erstel-
len

A uns mitdem Ausdrucken
von Tabellen, Formularen
und Berichten besch?fti-
gen.

7



Informationsbrosch¢ re & Musterseiten WiB-ProjektE  $h&

| \ Zur Erinnerung

Der Prim®&rschl¢ssel wird
einem Datenfeld mit eindeu-
tigem Inhalt zugewiesen. § ber
ihn k®nnen Beziehungen zu
anderen Tabellen aufgebaut
werden.

Am einfachsten wird der Pri-
marschl¢ssel ¢ ber das folgende
Kontextmen¢, zugewiesen:

Primarschiissel

Ausschneiden

i 2 |

Kopieren

Zeilen ginfligen
Zeilen lgschen

Aufbauen...

B i P

Eigenschaften

& Beachte

Eine Eingabemaske erlaubt
dem Anwender nur die Ein-
gabe genau bestimmter Zei-
chen.

0 ist dabei ein Platzhalter f;r
eine beliebige Ziffer, die vom
Anwender unbedingt einge-
geben werden muss; 9 steht
ebenfalls fir eine Ziffer, die
Eingabe ist aber freigestellt.

Durch die Eingabemaske 09; ;
kann der Anwender daher ein-
oder zweistellige Zahlen eintip-
pen. Der Unterstreichungsstrich
dient dabei als Platzhalter.

ll Hinweis

Ganze Zahlen werden bei der
Arbeit am Computer als In-
tegerzahlen bezeichnet & sie
k°nnen meist sehr schnell
verarbeit werden.

Kommazahlen k®nnen vom
Typ Single (7-stellige Genau-
igkeit) oder Double (16-stel-
lige Genauigkeit) sein.

8

Beispiel aFilmverwaltungo:
Aufgabenstellung:

An der HBLA Leoben gibt es im Ausbildungszweig aii*ea ninformatiko eine ganze
Reihe ambitionierter Filmregisseure. In der’ 2ate \badik AFiL.wverwALTUNGI sollen diese
Regisseure und ihre Meisterwerke m@alichs =ffiz 2ot erwaltet werden.

Arbeitsschritte:
_J§ Legen Sie eine neu; Dat. aban dawet an und geben Sie Ihr den Namen FiLmver-
WALTUNG.

W2hlen Sie in dei < bjente-Dialogbox unter Tabellen den Punkt Erstellt eine Ta-
belle in der Ent\ wurfsansicht und legen Sie danach die Felder entsprechend der
folgenden Abbildung an:

Der Feldname steht fir ein

it S8 S— Sm— =188 | patenfeld und darf keine Leer-
L O e zeichen oder Punkte enthalten!
Regisseur Zahl Zahl als Code fur den Regisseur .
:}r;?t(.lekhonsdatum ?:)t(\:mluhrze\t gzs:nrgsfzgimigmns Der Felddatentyp g'bt AUS'

kunft ¢ ber die Art des Datenfel-
des 0 Text, Zahl, Datum etc.

ST Die Beschreibung ist eine
Algemen | Nachschisgen reine Information und fir das

Feldarate Long Integer

Neve Werte Foement Funktionieren des Beispiels

Format

Beschriftung Die Feldbeschreibung ist Ohne Bedeutu ng
Indiziert Ja (Ohne Duplikate) optianal. Sie hilft, den
Feldinhalt zu erklaren und

R Die Feldeigenschaften die-
wonrani s | | NEN dazu, die Eingabe f¢r den
Datenbankanwender zu erleich-
tern bzw. einzuschr2nken.

[TTTTTITITR

k Dem Feld LfdeNr weisen Sie den —Prim&rschl¢,ssel zu, indem Sie im Spaltenkopf
links vom Feldnamen einen Rechtsklick durchf; hren und aus dem Kontextmenyg,
den entsprechenden Eintrag w2hlen.

Der Regisseur soll eine zweistellige Zahl vom Typ Long Integer sein. Geben Sie
daher als —Eingabemaske in das Feld Eingabeformat den Code 09;; ein.

I F¢rdas Produktionsdatum w2hlen Sie das Format Datum, kurz und ein entspre-
chendes Eingabeformat.

Sparte ist einfacher Text mit der FeldgreCe 25.

Speichern Sie die Tabelle unter dem Namen Videofilme und geben Sie anschlie-
Cend die folgenden Daten ein:

Videofilme : Tabelle =] % |

LfdeNr | Filmtitel | Regisseur | Produktionsdatum | Sparte
4 1 Volleybaltturnier 12.02.2003 Dokumentation
2| Expression 17.05.2000| Spieffilm
3 Sound of Silence 15.04.2001| Videoclip
4 Der nackte Schiler 27.02.1997 Dokumentation
5| Paris bei Nacht 05.11.1999 Dokumentation
6/ Der kahle Baum 14.06.2002  Spielfilm
7| Der Zahnpastamann 24.05.1998 | Videoclip
8 Skitag live 23.04.2001 Dokumentation
* | (AutoWert)

P S T STl R

Datensatz: 14 i k| M |k¥| von 8

m F¢gen Sie die direkt in der Datenblattansicht das Feld L#nge ein und weisen Sie
dem ersten Film eine Spieldauer von 16 Minuten zu. SchlieCen Sie die Tabelle,
wechseln Sie zur Entwurfsansicht und 2ndern Sie dort den Datentyp des Feldes
L2nge auf Single, Format Festkommazahl mit zwei Dezimalstellen.

Als G¢ ltigkeitsregel geben Sie < 120 ein, da kaum ein von Sch¢ lern gedrehter
Film I2nger als 2 Stunden sein wird.

E Karl Habenicht, Wissen in Beispielen 2005, alle Rechte vorbehalten
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Wechseln Sie erneut zur Datenblattansicht und geben Sie die folgenden FilmI2n-

gen in Minuten ein: >
Grundlagen
Videofilme : Tabelle 9 [=][X | Wie stellt der Computer Zah-
B Filmtitel | Regisseur | Produktionsdatum | lange | Sparte len dar?
B\ olleybaliturnie 1 12.02.2003 16,50 Dokumentation .
| |Expression 2 17 05.2000 57,00 Spieffilm Wie Sie sicher schon geh®rt
|| gound DL S"Sen,fe| i ;? gg-fgg; Ej-gg ;'E‘EOC"D _ haben, rechnet der Computer
er nackte Schuler : okumentation - : : IeF
___|Paris bei Nacht 2 05.11.1999 28,60 Dokumentation mtelfn nicht mit dem ¢blichen
| |Der kahle Baum 1 14 06 2002 45,20 Spielfilm Dezimalsystem.
| |Der Zahnpastamann 4 24 .05.1998 3,75 Videoclip . .
|| skitag live 1 23 04 2001 36,00 Dokumentation Da elektronische Bausteine
| |Wasser ist Leben 3 17.06.2002 18,20 Dokumentation letztendlich nur zwischen
& 0 Strom EIN bzw. AUS unter-
Datensatz: 4 ‘ H 1[§RE |>| |>*‘ von 9 SCheiden konnen, arbeiten
alle &Elektronengehirned mit
i a i .

N Erzeugen Sie als nchstes eine  [fosiien asistent dem Bin@rsystem & es stehen
zweite Tabelle f¢r die Regs_seure Vielcheder unten fyeistcien Beipclabelen mchien S i e &sicung Trer Taocle nur die Ziffern 0 und 1 zur
u nter Ve rWend u ng des ASSlSten— Nachdem Sie eine Tabellenkategorie ausgewshlt haben, wihlen Sie die Beispieltabelle und Verf ; qun

Beispielfelder aus, die Sie in Thre neue Tabelle einbeziehen miachten. Thre Tabelle kann Felder (,g g
ten . 8us mehr als einer Beispigltabelle enthalten. Sollten Sie sich tber das eine oder andere Feld
nicht so sicher sein, beziehen Sie es zundchst ein, Es ist einfach, ein Feld spater zu léschen, DIe grocte Za.hl d|e man m|t
VerWenden Sle die eschaftllche {* Geschaftich Beispielfelder: Felder der neuen Tabelle: A ! )
Tabelle Personal mi%[] den folgen- | &=t e N | 8 solchen Bits (einem Byte)
= i Region .
den Feldern Abte'lungsname Beispieltabelle(n): foszﬁ;}zahl ﬂ ':'lon;ame darStEIIen kann, ISt:
. i} A = andy EQ!DH acnname
PersonalNr, Vorname, Nachname, | |roniersonen s I 11111111

Kunden

Geburtsdatum.
o Das Feld Abteilungsname ist

Abteilungs-r <
Geburtsdatum J
Artikel

Bestellungen h ahalt i iFeld umbenennen, ..

Diese Bin@rzahl steht f;r:

Ix 274+1x 26+....+1x 21+1

in J'ahrgang, die PersonalNr in e [amms | certosickn |
Regisseur umzubenennen. oder im Dezimalsystem:
Beziehungen 255
p La-.SS§n S|e den Assistenten den :La;i:a:q'agg:;hre neue Tabelle 'Personal mit der Tabelle "Videofime' M|t einem Byte konnen S|e
Prim3rschl¢ssel festlegen. Abbrechen also alle Zahlen zwischen 0
Die Beziehungen setzen Sie | ¢ ieTabelen hangen nicht zusammen. und 255 darstellen.
entsprechend der Abbildung. _ _
. . - o - - (¢ {Ein Datensatz der Tabelle ‘Personal’ wird zu vielen |nteger2ah|en werden durch
F(,r a“es (Jbrlge k nnen Sle dle Datensatzen in der Tabelle "Videofime' passen.
Vorgabe akzeptieren e i S - 2 Bytes dargestellt, wodurch
Der fertigen Tabelle geben Sie | St s e der m°gliche Zahlenbereich
_215— _ i 15_
H H Der Tabellen-Assistent wird diese Beziehung an 2 32768 b|5 2 1
den Namen Regisseure und tip- f=m o = +32767 wachst.
pen anschlieCend die folgenden -L N
Datens®tze ein: Das sind 26 = 65536 Zah-
len.
Long Integer hat 4 Bytes Spei-
Zur Kontr 1 [ Regisseure : Tabelle v P
ur Kontrolle, ob die ...l - o v i e cherbedarf und kann somit
Verkn; pfung der Tabel- egisseur ahrgang omame achname eburtsdatum 32
| .cf?f g ichtet i*f dnc Cornelia Fuchs 14.03.1986 2 Zahlen d.ar.Ste”en’ das
en richtig eingerichie B 2IVA Oliver Stieg 27.01.1985 sind ¢ber 4 Milliarden.
wurde, sollten Sie eines HE 3nc Carina Krau 05.10.1967
der Plus-Zeichen + am ] £ (p.umwer; VB Melanie 2iss 07.12.1982
Zeilenkopf anklicken. | Datensatz: 1| (I[ 1 » [wll Fvon

~— | 7
C Aufgabe

Wurde alles richtig durchgef¢hrt, solli n &5 zv jeuem Regisseur die von ihm

gedrehten Filme abrufen k°n  2n: Kontrollieren Sie unbedingt
durch Anklicken der Pluszei-
Die Videofilme der __ im el | Produkiionsdatum | Lange | Sparte chen links von den Datens2t-
. P [ olley. =l arnie. 12.02.2003 16,50 Dokumentation 3 3 3 A
Regisseuse Corne- D. - kahlc Baum 14.06.2002 45,20 Spieffilm zen, ob die Beziehung richtig
lia Fuchs. Skitg live 23.04 2001 36,00 Dokumentation erstellt wurde.
*

Haben Sie alles richtig ge-
Speichern Sie Ihre Datenbank in Ihrem Arbeitsordner unter dem Namen FiLmverRwaL-  macht, werden Ihnen zu je-
TunGe. Haben Sie irgendwelche Probleme, k®nnen Sie auch die fertige Variante von  dem Regisseur die von ihm
der Daten-CD laden. Sie ist dort unter dem Dateinamen FiLmverwaLTunG_1 abgelegt. gedrehten Filme angezeigt.

E Karl Habenicht, Wissen in Beispielen 2005, alle Rechte vorbehalten 9
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< Ziele

Im WiB-Band 211 werden wir
unter anderem:

A

/

uns ¢ber Aufbau und Lay-
out einer Homepage Ge-
danken machen

einiges ¢ ber die Verwen-
dung von Text, Fotos und
Grafiken auf Webseiten
lernen

grundlegendes Wissen
¢ber HTML erhalten

uns mit der Textgestal-
tung in HTML auseinan-
dersetzen

Listen und Aufz2hlungen
mit HTML erzeugen
verschiedene Arten von
Grafiken und Bildern in
ein HTML-Dokument
einbinden

sehen, wie man mehrere
Webseiten durch Links
verbinden kann.

Ziele

Im WiB-Band 212 werden wir
unter anderem:

A

A

den Aufbau von Tabellen in
HTML kennenlernen

uns mit den erweiterten
Eigenschaften zum Ge-
stalten komplexer Tabel-
len besch&ftigen

sehen, wie man Webseiten
durch Frames in mehrere
getrennte Bereiche auf-
teilen kann

uns mit der Erzeugung
und dem Einsatz von For-
mularen besch@ftigen

im Rahmen einiger gre-
Cerer Projekte unsere
praktischen Kenntnisse
in HTML erweitern und
vervollst2ndigen

die Vorteile von CSS bei
aufw2ndig gestalteten
Tabellen kennenlernen

externe Styesheets im
Rahmen greCerer Web-
projekte einsetzen.
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Inhalt von Band 211:
"Grundlagen von Webdesign und HTML"

1 Grundlagen des Webdesigns
1.1 Grundlegendes ¢ ber das Internet
1.2 Rahmenbedingungen f¢r Webseiten
1.3 Layout f¢,r Webseiten
1.4 Textgestaltung
1.5 Bilder und Animationen
1.6 Erg®nzungen
1.7 Aufgaben

2 Grundlagen von HTML
2.1 Einf¢ hrung
2.2 Der Aufbau einer HTML-Datei
2.3 Textgestaltung
2.4 Erg®nzungen
2.5 Das Arbeiten mit Listen
2.6 Das Einbinden von Grafiken
2.7 Die Verwendung von Links
2.8 Aufgaben

Inhalt von Band 212:
"Fortgeschrittenes HTML und CSS"

1 Fortgeschrittenes HTML
1.1 Das Arbeiten mit Tabellen
1.2 Der Einsatz von Frames
1.3 Die Verwendung von Formularen
1.4 Projekte
1.5 Aufgaben

2 Cascading Style Sheets
2.1 Die Verwendung von Stylesheets
2.2 Textgestaltung mit CSS
2.3 Tabellen mit CSS
2.4 Externe Stylesheets
2.5 Aufgaben

Weitere B2nde zu diesem Thema:
Band 213: Dynamische Webseiten mit JavaScript (September 2005)

Grundlagen von JavaScript 8 Der Einsatz von Variablen 8 Das Arbeiten mit Zei-
chenketten d Popup-Fenster d Strukturierte Programmierung 8 Datum und Uhrzeit
0 Der Einsatz von Grafiken d Die Auswertung von Formularen.

Band 217: Erstellen von Websites mit Dreamweaver (September 2005)

Die Oberfl2che von Dreamweaver MX @ Erstellen einer lokalen Site & Verwen-
dung von Vorlagen und Tabellen 6 Erstellen von Formularen 8 Der Einsatz von
Frames 6 Arbeiten mit Bildern 0 Einsatz von Multimedia-Dateien 6 Ebenen und
CSS 98 Scriptfunktionen und Animationen.
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