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Was ist ein Computer? — Eingabegerate — Die Zentraleinheit — Externe Speichermedien — Ausgabegerate
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3 Grundlagen der TeXtVerarbeitung.............ccoceereirierererscrse s sa s e se s 27

Wie erstellt man Texte mit dem Computer? — Speichern, SchlieBen und Offnen von Dokumenten — Wie
werden Anderungen durchgefiihrt? — Das Verschieben und Kopieren von Text — Wie wird Text forma-
tiert? — Was ist eine Absatzformatierung? — Das Einfiigen einer Grafik — Der Ausdruck eines Dokuments
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Die Oberflache von Excel — Die Eingabe von Daten — Das Rechnen mit Excel — Das Formatieren der Ta-
belle — Das Erweitern einer Tabelle — Der Ausdruck der Tabelle — Mehrere Tabellenblatter — Relativer und
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Achtung!

Der zweite Band ist unter der Schulbuchnummer 116.421 fur praktisch alle Hoheren Schulen
im Rahmen der Schulbuchaktion erhaltlich. Bestellungen bitte bei der ADIF. Wien.

IN1Aktion!!!

Wegen der Ubernahme der beiden Bande durch die ADIF. wird Band I zum halben Preis
angeboten. So erhalten Sie geballtes Wissen zum ECDL mit vielen praxisbezogenen Aufga-
benstellungen bereits um € 9,50!

AuBerdem gibt es zu beiden Banden eine Daten-CD mit allen Ubungsbeispielen in teilweise
mehreren Ausbaustufen, die Sie direkt beim Autor bestellen konnen. Wenn Sie tiber einen
schnellen Internetanschluss verfugen, konnen Sie sich die Daten auch von der Homepage
der ADIM. Wien downloaden:

http://www.adim.at/

Ihre Adresse fiir mehr Wissen und Bildung zum giinstigen Preis!



